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• 项目四  证券交易基本流程
• 项目五  证券交易费用与交易所相关规定

　模块二  证券交易



• 任务一  掌握证券交易
• 任务二  掌握证券场内交易程序
• 任务三  了解证券场外交易程序
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项目四   证券交易基本流程



• 活动1 认识证券交易
• 证券交易是指已经发行上市的证券的流通转让活动，是指买卖已

发行的证券的交易活动。

任务一  掌握证券交易



• 一、公开
• 二、公平
• 三、公正

活动2 了解证券交易的原则



• 一、证券现货交易
• （一）证券现货交易的含义
• 现货交易也叫即期现货交易或现金现货交易，就是证券买卖成交

后即行办理证券交割手续的交易方式。
• （二）证券现货交易的特点
• 1.成交与交割基本上同时进行、同时完成
• 2.钱券两讫，结清交易
• 3.投资目的性较强

活动3  熟悉证券交易方式



二、证券期货交易
（一）证券期货交易的概念
   期货交易是在现货交易的基础上发展起来的，它是买

卖双方先行成交而后在未来某一约定时间按预先约定价格
交割的一种交易方式。　　

（二）证券期货交易的特点
1．交易对象是标准化的合约
2.交易场所是期货交易所
3.交割期限相对固定
4.实行保证金制度
5.投机性强



• 三、证券期权交易
• （一）证券期权交易的概念
• 期权又称选择权，是指在确定的日期或在这个日期之前，

按照事先确定的价格买卖一种特定商品或金融工具的权利。
• （二）证券期权交易的特点
• 1.交易的对象是一种权利
• 2.期权买卖双方权利与义务不对等
• 3.期权交易承担的风险较低



四、证券信用交易
（一）证券信用交易的含义
是指投资者凭自身的信誉，通过缴纳一定比例的保证金或证券，其

余不足部分的资金或证券由经纪人垫付而进行的证券交易方式。　　
（二）证券信用交易的特点
 1.以证券现货交易为基础；2.需要缴纳定比例的保证金
 3.存在双重信用关系；4.投资者要为经纪人垫付的资金支付利息
 5.证券信用交易具有显著的杠杆效应
（三）保证金比率
保证金比率就是客户缴纳的保证金或证券的市值与买卖证券总值之

比。



 五、证券回购交易
 （一）证券回购交易的含义
 证券回购交易是指证券买卖双方在成交的同时就约定于未来某一时间以某一

价格双方再进行反向交易的行为，是证券交易双方进行的以证券（一般是债
券）为权利质押的一种短期资金融通行为。

 （二）标准券和标准券的折算率
 所谓标准券是指在证券回购交易中，由证券交易所根据债券利率和市场价格，

按照不同的券种、以各自的折合比率计算的、用于回购抵押的标准化债券。
 （三）回购价格
 回购价格是由交易双方按每百元资金应收（付）的年收益率报价



• 1.开盘 ：在证券交易所证券交易中，每天开市的首次交易
为开盘。
• 2.开盘价：指某种证券在证券交易所每个营业日的第一笔交

易，第一笔交易的成交价即为当日开盘价。
• 3.牛市：也称多头市场，指市场行情普通看涨，延续时间较

长的大升市。
• 4.熊市：也称空头市场，指市场行情普通看淡，延续时间相

对较长的大跌市。
• 5.多头：
• 6.空头：

活动4 了解证券交易相关术语



• 7.利多：对于多头有利，能刺激股价上涨的各种因素和消息，
如：银根放松，GDP增长加速等。
• 8.利空：对空头有利，能促使股价下跌的因素和信息，如：

利率上升，经济衰退，公司经营亏损等。
• 9.反弹：股票价格在下跌趋势中因下跌过快而回升的价格调

整现象，回升幅度一般小于下跌幅度。
• 10.斩仓（割肉）：在买入股票后，股价下跌，投资者为避免

损失扩大而低价（赔本）卖出股票的行为。



• 11.套牢：预期股价上涨而买入股票，结果股价却下跌，又不甘
心将股票卖出，被动等待获利时机的出现。
• 12．对敲：是股票投资者（庄家或大的机构投资者）的一种交

易的手法。具体操作方法是在多家营业部同时开户，以拉锯方
式在各营业部之间报价交易，以达到操纵股价的目的。
• 13．盘整：通常指价格变动幅度较小，比较稳定，最高价与最

低价相差不大的行情。
• 14．筹码：投资人手中持有一定数量的股票。
• 15．踏空：指投资者因看淡后市，卖股票后，该股价却一路上

扬，或未能及时买入，因而未能赚得利润。



16．跳水：指股价迅速下滑，幅度很大，超过前一交易日的最
低价很多。

17．阴跌：指股价进一步退两步，缓慢下滑的情况，如阴雨连
绵长期不止。

18．洗盘：是主力操纵股市，故意压低股价的一种手段，具体
做法是，为了拉高股价获利出货，先有意制造卖压，迫使低价
买进者卖股票，以减轻拉长压力，通过这种方法可以使殷价容
易拉高。

19．平仓：投资者在股票市场上卖股票的行为。
20．多头陷阱：即为多头设置的陷阱，通常发生在指数或股价

屡创新高，并迅速突破原来的指数区且达到新高点，随后迅速
滑跌破以前的支撑位，结果使在高位买进的投资者严重被套。



21．空头陷阱：通常出现在指数或股价从高位区以高成交
量跌至一个新的低点区，并造成向下突破的假象，使恐慌
性抛盘涌出后迅速回升至原先的密集成交区，并向上突破
原压力线，使在低点卖出者踏空。　

22．建仓：投资者开始买入看涨的股票。
23．护盘：股市低落、人气不足时，机构投资大户大量购

进股票，防止股市继续下滑行为。
24．吃货：庄家在低价时暗中买进股票。
25．涨、跌停板：沪、深股市的涨跌停板为±10%，ST类股

票涨跌停板为±5%。



• 活动1 了解场内证券交易如何开户
• 一、证券账户及其种类
• （一）什么是证券账户
• 证券账户是指证券登记结算公司为投资者设立的，用于准确

记载投资者所持有的证券种类、名称、数量及相应权益和变
动情况的账册。
• （二）证券账户的种类
• 1.人民币普通股票账户
• 2.人民币特种股票账户
• 3.证券投资基金账户

任务二  掌握证券场内交易程序



二、资金账户及其类型
（一）什么是资金账户
　　资金账户是证券经纪商为投资者设立的账户，用于投

资者证券交易的资金清算，记录证券交易的币种、余额和
变动情况。

（二）资金账户的类型
1.现金账户
2.保证金账户
3.联合账户
4.授权账户
5.信托账户



• 三、开户操作流程
• （一）个人投资者A股开户流程
• （1）填写开户申请表；（2）验证；（3）开户处理
• （二）境内居民个人投资者B股开户流程
• （1）凭本人有效身份证明文件到其外汇存款银行，将其现汇存

款和外币现钞存款划入券商在同城、同行的B股保证金账户。
• （2）凭本人有效身份证明和本人进账凭证单到券商处开设B股

资金账户，开设B股资金账户的最低存款金额为等值1 000美元；
• （3）凭开设的B股资金账户，在该券商或交易所委托的其他开

户代理机构处申请设立B股股票账户。



（三）个人投资者深市创业板的开户流程
（1）携带身份证、股东卡到证券公司营业场所现场提出开通

创业板市场交易的申请。
（2）证券公司核查投资者的交易经验年限（需满2年），并

详细了解投资者的身份、财产与收入状况、风险偏好等基本
信息。

（3）证券公司经办人员应见证投资者签署并签字确认，之后
还需要证券公司营业部负责人签字确认。

（4）投资者仔细阅读并现场书面签署《创业板市场投资风险
揭示书》，尚未具备两年交易经验但仍要求开通创业板市场
交易资格的投资者，需就自愿承担市场风险抄录“特别声明”。

（四）个人投资者基金账户的开户流程
　　投资者投资开放式基金需先到各基金代销机构（通常为各

商业银行）的网点办理开户手续。



• 一、委托形式
• （一）柜台委托；    （二）电话委托；
• （三）自助终端委托；（四）网上委托
• 二、委托内容
• 1.证券账号；2.日期；3.证券代码或简称；
• 4.买卖方向；5.买入（卖出）的数量；
• 6.出价方式及委托价格；7.时间；
• 8.委托有效期；9.签名；10.其他内容

活动2 熟悉委托及委托指令



 三、委托指令的种类 
 （一）市价委托指令
 市价委托指令是指证券投资者向证券经纪商发出买卖某种证券的委托指令

时，要求证券经纪商按证券交易所内当时的市场价格买进或卖出证券。
 （二）限价委托指令
 　　 限价委托指令是指投资者要求证券经纪商在执行委托指令时，必须按

限定的价格或比限定价格更有利的价格买卖证券，即必须以限价或低于限
价买进证券，以限价或高于限价卖出证券。　　 

 1.限价委托指令的特点
  限价委托的特点一是委托价格固定化，二是要有一定的委托有效期限制，

超过限定时间，委托指令自动作废。
 2.限价委托指令的应用范围
 限价委托指令应用范围广泛且变化很多。



（三）停止损失委托指令
停止损失委托指令是一种特殊的限制性的市价委托，它是指

投资者委托证券经纪商在证券市场价格上升到或超过指定价
格时按照市场价格买进证券，或是在证券市场价格下降到或
低于指定价格时按照市场价格卖出证券。

1.停止损失委托指令的优点
（1）保住既得利益
（2）限制可能遭受的损失
2.停止损失委托指令的缺点
3.停止损失委托指令与限价指令的区别
（四）停止损失限价委托指令



四、委托受理
 1.验证
验证主要对证券委托买卖的合法性、同一性进行审查。
 2.审单
主要是审查委托单的合法性及一致性。
 3.查验资金及证券
五、委托执行
（一）申报原则
（二）申报方式
 1．有形席位申报
 2．无形席位申报
六、委托撤消



• 一、交易所竞价制度
• 上海证券交易所和深圳证券交易所的证券竞价均采用连续竞价和

集合竞价两种方式。
• 集合竞价是指在规定一段时间内接收到的有效买卖申报一次性集

中撮合的竞价方式。
• 连续竞价是指对买卖申报逐笔连续撮合的竞价方式。

活动3 掌握竞价成交的方式和过程



证券交易所采用竞价方式的规定

上海证券交易所 深圳证券交易所

集合竞价时间

（每个交易日）

开盘集合竞价时间：
9:15~9:25

开盘集合竞价时间：9:15~9:25

收盘集合竞价时间:14:57~15:00

连续竞价时间

（每个交易日）

9:30~11:30

13:00~15:00

9:30~11:3013:00~14:57



• 二、交易所成交原则
• （一）集合竞价时，成交价格的确定
• （1）可实现最大成交量的价格；
• （2）高于该价格的买入申报与低于该价格的卖出申报全部

成交；
• （3）与该价格相同的买方或卖方至少有一方全部成交；
• （4）两个以上价格符合上述条件的，取距前收盘价最近的

价格为成交价。



• （二）连续竞价时，成交价格的确定
• （1）最高买入申报与最低卖出申报价格相同，以该价格

为成交价；
• （2）买入申报价格高于即时揭示的最低卖出申报价格时，

以即时揭示的最低卖出申报价格为成交价；
• （3）卖出申报价格低于即时揭示的最高买入申报价格时，

以即时揭示的最高买入申报价格为成交价。



三、竞价结果
通过交易所的交易主机完成竞价交易过程，竞价的结

果有全部成交、部分成交和不成交3种可能情况。
委托买卖全部成交，证券公司应及时通知委托人按规

定的时间办理交割手续；
委托人的委托如果未能全部成交，证券公司在委托有

效期内可继续执行，直到有效期结束；
委托人的委托如果未能成交，证券公司在委托有效期

内可继续执行，等待机会成交，直到有效期结束。



• 一、投资者与证券商之间的交收清算
• （一）交收的种类
• 1.会计日交收
• 2.滚动交收　　
• （二）交收清算办法
• 1.实物交收
• 2.动账不动券
• 3．自动交收清算

活动4 了解结算过程



• 二、证券商之间的交收清算
• （一）个别交收制度和集中交收制度
• 　　个别交收制度是买卖双方证券公司一对一地进行证券和

价款交收的制度。
• 　　集中交收制度是按净额交收原则办理的清算交收制度。
• （二）价款清算
• （三）证券交收


